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EXPOSICION DE MOTIVOS

La autonomia administrativa consiste
en el pleno ejercicio de la facultad de
organizacion y de gestion de sus
talentos humanos y recursos materiales
para el ejercicio de sus competencias y
cumplimiento de sus atribuciones, en
forma directa o delegada, conforme a lo
previsto en la Constitucion y la ley;

El uso de recursos en efectivo debe
implementarse por razones de agilidad
y costo, cuando la demora en Ila
tramitacion rutinaria de un gasto
imprevisto y de menor cuantia pueda
afectar la eficiencia Institucional y en el
servicio publico a la ciudadania, por lo
que es necesario ahorrar tiempo y
permitir que las operaciones de valor
realizadas

reducido sean

oportunamente;

Es necesario implementar acciones

administrativas que aporten a preservar
la buena imagen de la entidad;
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La labor
Municipal,

diaria en el quehacer

cada vez exige mayor
agilidad para cumplir con las

necesidades que requieren gastos

deben
oportunamente que permita un agil y

pequenos y satisfacerse

normal desenvolvimiento de las
actividades diarias de la Institucion;

Es necesario disponer de
herramienta juridica expedita que
regule la administracion y uso de
recursos para las adquisiciones de
bienes o servicios de costos minimos y
de caracter urgente que deba realizar la
Municipalidad;

una

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO
INTERCULTURAL PARTICIPATIVO
DEL CANTON SUSCAL

CONSIDERANDO:

el articulo 227 de la Constitucion

de la Republica del Ecuador (en

adelante “Constitucion)”
% )

Que,
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coitaklsss aue 43, Administracion
PUBHES ¢8Hstituye un servicio a

la colectividad que se rige, entre
otros, por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad y
coordinacion;

Que, el articulo 286 de la Constitucion
de la Republica, establece que
las finanzas Publicas, en todos
sus niveles de gobierno, se
conduciran de forma sostenible,
responsable y transparente y
procuraran  la  estabilidad

economica.

Que, el Art. 165 del Codigo Organico de

Planificacion y Finanzas
Publicas.- senala: “Las entidades
y organismos del sector ptblico
pueden establecer fondos de
reposicion para la atencion de
pagos urgentes, de acuerdo a las
normas técnicas que para el
efecto emita el ente rector de las
finanzas publicas. La
liquidacion de estos fondos se
efectuara dentro del ejercicio

fiscal correspondiente.”

Que, el articulo 7 del COOTAD
reconoce la facultad normativa a
los  consejos regionales vy

provinciales, concejos

metropolitanos y municipales
para dictar normas de carécter
general, a través de ordenanzas,
acuerdos y resoluciones,
aplicables dentro de su

circunscripcion territorial;

Que, el Concejo Municipal es el
organo de
fiscalizacion, de conformidad

legislacion vy

C e‘IJS%ﬂiculo 240 de la

Constitucion y el articulo 86 del
Caodigo Organico de
Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion

(en adelante “COOTAD");

Que, en ejercicio de las atribuciones
constantes en el art. 240 e inciso
final del art. 264 de |la
Constitucion; y en, en el articulo
7, literal a) del articulo 29,
articulo 56; vy, literal a) del
articulo 57 del “Cédigo
Organico de  organizacion
Territorial Autonomia y

Descentralizacion”.

EXPIDE LA SIGUIENTE:

“ORDENANZA PARA EL MANEJO'Y
REPOSICION DEL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA EN EL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO
INTERCULTURAL PARTICIPATIVO
DEL CANTON SUSCAL”

Art. 1.- Finalidad.- El fondo fijo de caja
chica, tiene como finalidad el facilitar el
pago en efectivo de obligaciones que
tengan el caracter de urgentes o
imprevisibles o que por su naturaleza o
valor reducido deban ser atendidas bajo
este sistema de pago.

Art. 2.- Programacion y apertura.- El
Alcalde o Alcaldesa dispondra vy
asignara el fondo fijo de caja chica, el
funcionario designado sera un servidor
independiente del registro contable y
manejo de los arqueos de caja chica y
solicitara la reposicion del fondo de
Caja Chica mediante oficio cuyo
original servird de documento de

respaldo d;.di comprobante de egreso,k
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ces ? it Pﬁ
repogigiipr ABINRApALtTY en
del irffOriie" *Prédentado por el

responsable del fondo.

Art. 3.-De la administracion y custodia.-
El funcionario (a) designado por el
Alcalde o Alcaldesa sera el encargado
de la administracion del fondo de caja
chica y responsable del manejo y
custodia. El funcionario designado sera
un servidor(a) con mnombramiento
permanente, con la finalidad de
garantizar la continuidad de los
informes y reportes sobre el fondo.

El custodio designado mantendra en su
poder el fondo en dinero efectivo con el
objeto de atender en forma oportuna e
cualquier  solicitud de
adquisicion y pago solicitado por los
funcionarios de la Entidad, tomando las
precauciones del caso para la seguridad
del mismo.

inmediata

El custodio de caja chica debera

aperturar una cuenta bancaria en
cualquier institucion del Sistema
Financiero Nacional, la cual sera
destinada exclusivamente para el

manejo de Caja Chica, en esta cuenta se
realizara la transferencia del fondo.

El Director Financiero o su delegado
velara para que la administracion del
fondo cumpla con lo dispuesto con las
Normas Técnicas de Control Interno
expedidas por la Contraloria General
del Estado, asi como lo preceptuado
por el Ministerio de Finanzas.

Art. 4 Destino, limites y prohibiciones
El fondo de caja chica se podra utilizar
para la adquisicion de suministros y
materiales, insumos, accesorios, ttiles
de aseo, repuestos y
mantenimientos menores y otros pagos
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ienes Yy Sservicios que tienen el
caracter de imprevisibles y/o urgentes.

Se prohibe utilizar el fondo de caja
chica para el pago de bienes y servicios
en beneficio personal, servicios basicos,
subsistencias, alimentacion, sueldos,
horas extras, prestamos, donaciones,
multas, agasajos suscripcion a revistas y
periodicos, arreglos florales, compra de
activos fijos, decoraciones de oficina,
movilizacion relacionada con asuntos
particulares y, en general, gastos que no
tienen el cardcter de imprevisibles o
urgentes y de cuantia menor.

Art. 5.-Monto.- El fondo que se designe
por este concepto de fondo de Caja
chica sera de hasta quinientos dolares
de los Estados Unidos de Norte
América (USD 500,00).

Art. 6.- Cuantia del fondo.- La cuantia
maxima de los desembolsos del fondo
de Caja Chica, no sobrepasara el monto
de USD 50.00 DOLARES.
Art.  7.- Operacion.- Todo pago
realizado con el fondo de caja chica
debe tener el respaldo del respectivo
formulario (comprobante de caja chica),
en el que constara los siguientes datos.
1.- Fecha

2.- Monto requerido en numeros y
letras

3.- Detalle del bien o servicio para el
cual se requiere el fondo

4.- Nombre del servidor que solicita el
fondo, su nimero de cedula y firma

5.- Certificacion de disponibilidad del
bien en bodega, nombre y firma de la
guardalmacén

6.- Detalle de liquidacion del gasto y

7.- Firmas de responsabilidad del
responsable del fondo y de quien lo
autoriza.
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Art. § Aptorizadar - El aut rizador del apro ac1%n,séj11§10p%r]u1c1os que se la

fondo de“Edff'CHitd serd el Director o
Directora de Gestion Administrativa y
Financiera.

Art. 9.- Justificacion del fondo.- El
funcionario requirente del fondo sera el
responsable de justificar la cantidad
solicitada con las respectivas facturas,
mismas que se entregaran al
responsable del fondo el mismo dia en
el que el fondo fue utilizado, 0 maximo
después de 24 horas laborables. Los
servidores que no justificaran el fondo
en el tiempo indicado seran
responsables  pecuniariamente  del
recurso entregado, pudiendo este ser
descontado de su rol de pagos, previa
autorizacion que constara en el
comprobante de caja chica.

Las facturas, liquidaciones de compras
de bienes y/o servicios y notas de venta,
deberan estar de acuerdo a lo dispuesto
en las disposiciones legales que en
materia tributaria rigen sobre el
particular.

La Unidad de Contabilidad verificara,
analizara, liquidara y contabilizara los
valores correspondientes al Fondo de
Caja Chica

Art. 10.- Reposicion del Fondo.- La
rendicion y reposicion del fondo se
efectuara cuando se haya consumido al
menos el 75% del monto establecido o
dentro del mismo mes en el que se
realiz6 la compra para fines tributarios,
previo presentacion de los formularios
correspondientes,  adjuntando  los
originales de los comprobantes de
venta y demds documentos autorizados
que justifiquen los pagos realizados.

Art. 12- La presente Ordenanza
entrara en vigencia a partir de su
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publicara en la Pagina Web y en la
Gaceta Municipal, conforme se
ordena en el Art. 324 del “Codigo

Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y
Descentralizacion”.

Dada y firmada en la sala de
sesiones del Concejo Municipal del
Gobierno Auténomo
Descentralizado Intercultural vy
Participativo del Cantdén Suscal, a
los 12 dias del mes de marzo del afio

2024.

onio Pomaqiiiza
Castro

ALCALDE DEL CANTON SUSCAL

Abg. Jony Urgiles Heredia
SECRETARIO DEL CONCEJO

CERTIFICADO DE
DISCUSIONES.- El
secretario del Gobierno Autdénomo

suscrito

Descentralizado Intercultural y
Participativo del Canton Suscal,
CERTIFICA: que la ORDENANZA
PARA EL MANEJO Y REPOSICION
DEL FOND’% FIJO DE CAJA CHICA

www.gadsuscal.gob.ec
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GOBIERNO MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2023-2027

EN EL GOBIERNO AUTONOMO

DESCENTRALIZADO
INTERCULTURAL PARTICIPATIVO
DEL CANTON SUSCAL, fue

discutida y aprobada por el Concejo
Cantonal del Gobierno Autonomo
Descentralizado Intercultural
Participativo del Canton Suscal, en
sesion ordinaria de fecha 5 y 12 de
marzo del 2024, en primera y
segunda instancia respectivamente;
fecha esta uUltima en la que se

aprobo definitivamente su texto.

Suscal, martes 12 de marzo de 2024.

1] -

Abg. Jony Urgiles Heredia
SECRETARIO DEL CONCEJO

Suscal a los trece dias del mes de
marzo del afio dos mil veinte y
cuatro; a las 08h30 am VISTOS: de
conformidad con el Art. 322 inciso
cuarto del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia
y Descentralizacion, remito original
y copias de la presente ordenanza,
ante el

sefior Alcalde, para su

sancion y promulgacion.

AN
Abg. Jony Urgiles Heredia
SECRETARIO DEL CONCEJO
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ALCALDIA DEL GADIPCS.-
VISTOS: Suscal, a los crece dias del
mes de marzo del afio dos mil veinte
y cuatro a las 8h40 am. VISTOS: De
conformidad con las disposiciones
contenidas en el Art. 322 inciso
cuarto del Codigo Organico de
Organizacién Territorial Autonomia
y  Descentralizacion,
observado el tramite legal y por
cuanto

habiéndose
esta Ordenanza se ha
emitido de acuerdo a la
Constitucion y Leyes de Ia
Republica SANCIONO la presente
ordenanza Ejecttese y publiquese.-
hagase saber. D

—,

NS T

.\:‘z
Ing-

is- : Antoni
Castro

ALCALDE DEL GADIPCS DEL
CANTON SUSCAL

El suscrito secretario del Gobierno
Auténomo Descentralizado
Intercultural del
Cantén  Suscal, certifica que la
ORDENANZA PARA EL MANEJO Y
REPOSICION DEL FONDO FIJO DE
CAJA CHICA EN EL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO

INTERCULTURAL PARTICIPATIVO

Participativo

DEL CANTON SUSCAL, fue
sancionado por el sefior Alcalde del
<]

Pomagquiza
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Canton Suscal a los crece dias del
mes de marzo del ano dos mil veinte
y cuatro: a las 09h00 am.

Abg. Jony Urgiles Heredia
SECRETARIO DEL CONCEJO
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