GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
INTERCULTURAL PARTICIPATIVO DEL
CANTON SUSCAL

EL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO INTERCULTURAL Y PARTICIPATIVO DEL CANTON
SUSCAL, GADIPCS

EXPOSICION DE MOTIVOS

Es necesario que la Municipalidad, cuente con un reglamento de administracion y
uso de bienes que se adapte a la realidad del canton.

Es necesario que la administraciéon y uso de bienes municipales cuente con un
reglamento en donde se establezcan procedimientos y responsables para el
correcto y adecuado uso, buscando una utilizacién 6ptimos de los bienes

En el informe UAI 0003-2011, realizado a la Evaluacion del Sistema de Control
Interno relacionado con las normas 200 - Ambiente de Control: 300 - Evaluacion
del Riesgo; y, 406 - Administraciéon Financiera del Gobierno Autéonomo
Descentralizado Intercultural Participativo del Cant6én Suscal, por el periodo
comprendido entre el 1 de enero y el 30 de septiembre de 2011, aprobado el 20 de
diciembre de 2011, las recomendaciones 7, 8, 11, 12, 16, 17 establecidas para el
Alcalde y Concejo Municipal, hacen relacién al establecimiento de normativa
relacionada con el uso, manejo, mantenimiento, control, constataciones fisicas,
bajas, conservacion, y mantenimiento de los bienes de la entidad municipal.

Es necesario emitir la normativa correspondiente para precautelar en buen uso y
cuidado de los bienes del GADIPCS, que sean utilizados tinica y exclusivamente en
bien de la prestacién de los servicios y la satisfaccion de necesidades, dando el uso
natural y el cuidado que se requiere para un correcto uso, de tal manera que se
establezca responsabilidades y sanciones por su deterioro en caso que sea
imputable al custodio de dicho bien.

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO INTERCULTURAL
PARTICIPATIVO DEL CANTON SUSCAL

CONSIDERANDO:

Que, es necesario normar la distribucion, el uso, control y custodia de los bienes
municipales




Que, el literal a) del Art. 57 del COOTAD, le concede al concejo municipal la
facultad normativa en las materias de competencia del gobierno auténomo
descentralizado municipal, mediante la expedicion de ordenanzas cantonales,
acuerdos y resoluciones.

Que, el Coédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia Yy
Descentralizacion COOTAD, en el articulo 425, bajo la denominacién de “Cuidado
e Inventario de Bienes establece: en el articulo 425: Conservacion de Bienes.- es
obligacion de los gobiernos auténomos descentralizados velar por la conservacion
de los bienes de propiedad de cada gobierno y por su mas provechosa aplicacion a
los objetos a que estan destinados, ajustandose a las disposiciones de este codigo.

Que, el articulo 426 del COOTAD, establece que los gobiernos auténomos
descentralizados tienen la obligacién llevar un inventario actualizado de todos los
bienes valorizados.

Que, el articulo 434, del COOTAD, establece que los bienes destinados al servicio
publico se emplearan tnicamente con esta finalidad, de su guarda y conservacion
responderan los organismos o funcionarios que tengan a su cargo esos servicios.

En uso de las atribuciones que le confiere la Constitucién de la Reptblica, el
COOTAD y mas leyes.

EXPIDE

LA ORDENANZA PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO INTERCULTURAL
PARTICIPATIVO DEL CANTON SUSCAL

CAPITULO1
NORMAS COMUNES

Art. 1.- La responsabilidad en la conservacion y tenencia de los bienes,
corresponde de manera inmediata y directa al servidor a quien se entregue los
bienes para ser usados solo en actividades institucionales, tendran la obligacion de
devolver al Bodeguero, cuando éstos se hubiesen vuelto inservibles, obsoletos y se
hubieren dejado de utilizar. Cuando un bien sufra algun cambio por dafio propio
del bien o por el uso, se comunique el guardalmacén con el objetivo de que se lleve
un registro de los dafios y arreglos realizados en el bien; a excepcién de los
vehiculos y maquinarias que este tramite sera el encargado de llevar una hoja de
vida del vehiculo el encargado de gestion vehicular.



En caso de pérdida, destruccion por descuido, mal manejo o mala operacién del
bien, el servidor responsable tendra la obligacién de cubrir el valor del bien al
precio de mercado a la fecha de reposicién o pagar el gasto de reparacién.

Art. 2.- La Direccién Financiera a través de sus unidades de Contabilidad y
Bodega, seran responsables del control contable; y, todo el personal del GADIPCS
seran responsables, del buen uso y del mantenimiento de los bienes.

Art. 3.- La Direccién Financiera sera responsable de establecer y de nombrar la
comision de constataciéon de los bienes con funcionarios independientes de
aquellos que tienen a su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados en la
presente ordenanza indicando el tiempo de presentacion de los informes y actas de
la constatacién fisica de la comision.

Art. 4.- El control contable debe asegurar el registro oportuno en el libro mayor
auxiliar de toda informacion pertinente a los bienes adquiridos, su actualizacién
permanente y conciliacion periédica.

Art. 5.- El responsable de bodega tiene la obligacién de presentar el inventario
actualizado de bienes, por lo menos una vez al afio o cuando sea requerido por la
Direccion Financiera. De presentarse novedades, éstas seran puestas a
conocimiento del Alcalde para la recuperacién de valores en caso de faltante o
reparacion del bien cuyos dafios se imputaran al funcionario responsable del bien,
en caso de producirse este hecho por negligencia o descuido del funcionario.

Art. 6.- Los responsables de cada departamento y unidades municipales, vigilaran
que los utiles de oficina, herramientas y demas bienes entregados a los servidores
municipales se conserven en buen estado, estén debidamente protegidos y
guardados, a fin de evitar pérdida, deterioro o uso en beneficio personal o
particular.

Art. 7.- Cuando exista movilizacién de personal, por cambios administrativos,
renuncias, cesaciéon de funciones de los servidores municipales, la Jefatura de
Talento Humano, comunicard por escrito a los servidores responsables y
Bodeguero que procedan a realizar el acta de entrega recepcion de bienes, dejando
constancia escrita de lo actuado.

Art. 8.- Cuando exista la renuncia o cesacién de funciones de un servidor
municipal, debera devolver los bienes a la Bodega Municipal, luego de lo cual el
Bodeguero extendera un certificado, documento con el cual la direcciéon financiera,
procedera a la respectiva liquidacion.

Art. 9.- Se prohibe el traslado de bienes de una unidad administrativa a otra, sin
la autorizacién de la Direccién Financiera. Una vez que se cuente con la
autorizacion, el Bodeguero sera el responsable del tramite.




Art. 10.- El Bodeguero, cuando realice constataciones fisicas de los bienes y
verifique que éstos no cumplen los fines propuestos para los cuales fueron
solicitados, comunicaré por escrito a la Direccion Financiera, solicitando su retiro y

de esta manera ingresar al stock de bodega.
CAPITULO II

DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES DE LARGA
DURACION

Art. 11.- En el mayor auxiliar de bienes de larga duracion debe incluirse:

- Descripcién del bien que incluya: denominacion, marca, modelo y numero
de serie

- Codigo de identificacion y ubicacién fisica del bien

- Fecha de adquisicion, costo historico, valor residual, cantidad y detalles que
lo identifique claramente.

Art. 12.- Todos los bienes de larga duracién adquiridos, sera recibidos y
verificados por el responsable de la Bodega Municipal, quien realizara en ingreso
respectivo y remitira a la Direccion Financiera para su registro contable.

Art. 13.- Los responsables de los diferentes departamentos municipales,
comunicaran a la Alcaldia el desperfecto que tengan los bienes de larga duracion,
indicando las causas del dafio, por el uso o descuido de los servidores responsables
del bien, con el propésito de que sean reparados.

CAPITULO 111
DEL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS

Art. 14.- Todos los vehiculos de la entidad municipal son de servicio general; a
excepcion del vehiculo asignado al Alcalde Municipal.

Art. 15.- El Jefe de Transporte, sera el encargado del control del uso de los
vehiculos; quien cubrira las necesidades institucionales.

Art. 16.- Los vehiculos de la institucion se utilizaran expresa y exclusivamente para
fines administrativos y operativos de la Municipalidad.

Art. 17.- Solamente el Alcalde Municipal podrd autorizar el préstamo de un
vehiculo a una entidad extrafia al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal

Art. 18.- Ningun vehiculo circulard en dias y horas no laborables sin el
correspondiente salvo conducto. Para viajes fuera del cantén, en dias laborables y
no laborables, también sera obligacion obtener este documento. El salvo conducto



debera contener los datos inherentes a la movilizacién y sera emitido por el Jefe de
Transportes

Art. 19- Los vehiculos se guardaran en los lugares destinados por la
Municipalidad. Quienes utilizaren los vehiculos en horas no laborables en asuntos
personales, seran sancionados con multa de una Remuneracién Basica Unificada
que se impondra por parte del Jefe de Talento Humano, en caso de reiteracion sera
causal de destitucién del servidor.

Art. 20.- Los choferes estan en la obligacion de entregar las llaves de sus vehiculos
la tarde anterior a los dias de descanso obligatorio, al guardian de la entidad o al
tuncionario designado por el Director de Obras Publicas.

Art. 21.- El horario de movilizaciéon de los vehiculos livianos y pesados, sera el
normal de trabajo. Cuando exceda su utilizacion, sera debidamente explicada en el
parte de movilizacion.

Art. 22.- Ninguna persona que no sea chofer designado conducira el vehiculo de la
institucion; quien a su vez responderéa personal y pecuniariamente por dafios que
se produjeren por inobservancia de esta disposicién y sera sancionado con una
Remuneracién Basica Unificada.

Art. 23.- Cuando un servidor municipal asista a un acto oficial y/o social, enviado
en representacion de la Municipalidad, podré utilizar el vehiculo de la institucién,
sin embargo no lo haré para otro fin que no sea el especifico

Art. 24.- La movilizacién de vehiculos y maquinaria pesada se hallan sujetos a la
programacion de trabajo por parte del Departamento de Obras Publicas, y cuyo
control corresponde, inclusive en dias no laborables y emergentes al Jefe de
Transporte

Art. 25.- Todos los funcionarios que requieran de un vehiculo para su
movilizacion, deberan solicitar a los responsables de la movilizacién de vehiculos,
caso contrario no podran utilizar ningtin vehiculo.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Para la baja de bienes se observara lo prescrito en las disposiciones
legales vigentes

SEGUNDA.- Para todo cuanto no estuviere expresamente previsto en el presente
reglamento, se aplicara lo que dispone el Reglamento General de Bienes del Sector

Puablico.

TERCERA.- El presente reglamento deroga toda normativa que se oponga a esta
ordenanza.



CUARTA.- Todo lo que no estd previsto en la administracion y control de
vehiculos en la presente ordenanza, se sujetard a lo que se establece en la
ordenanza de administracién y control de vehiculos.

QUINTA.- La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de la fecha de su sancion por
el Alcalde, quien dispondra su publicacién en la gaceta oficial y en el dominio web de la
institucion.

Dada y firmada en la sala de sesiones de la Gobierno Auténomo Descentralizado
Intercultural y Participativo del Cant6n Suscal, ¢l dia 25 de junio del afio dos mil doce.
Certifico.

f.) raZ Myéce,ée,s Lépez,
Secretaria del GADIPCS. ALCALDE DEL CANTON SUSCAL

CERTIFICADO DE DISCUSION.-

La suscrita Secretaria del Concejo Cantonal del Gobierno Municipal Auténomo
Descentralizado del Cantén Suscal GADIPCS, CERTIFICA que la “LA ORDENANZA
PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO INTERCULTURAL PARTICIPATIVO
DEL CANTON SUSCAL?”, fue discutida por el Ilustre Concejo Cantonal de Suscal, en
sesiones ordinarias del 26 de marzo y 25 de junio de del afio dos mil doce, fecha esta
ultima en la que se aprob6 definitivamente su texto

Suscal, 1 de agosto de 2012.

IPCS.

Suscal, a los dos dias del mes de agosto del afio dos mil doce; a las 9H30 .- VISTOS: De
conformidad con el Art. 322 inciso cuarto del Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion, remito original y copias de la presente ordenanza, ante el
sefior Alcalde, para su sancion y promulgacion.



4 CRETARIA GADIPCS.

ALCALDIA DEL GADIPCS.- VISTOS: A los dos dias del mes de agosto de 2012, las
10h30, de conformidad con las disposiciones contenidas en el Art. 322 inciso cuarto del
Cédigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion, habiéndose
observado el tramite legal y por cuanto esta ordenanza se ha emitido de acuerdo con la
Constitucion y Leyes de la Republica.- SANCIONO la presente ordenanza. Ejecutese y
publiquese en la Gaceta Oficial.- Hagase saber.-

ALCALDE DEL GADIPCS

Proveyd y firmd el decreto que antecede el sefior Alcalde del Cantdn Suscal, el dia 2 de
agosto del 2012, a las 11h30.
Certifico:

TARIA DEL GADIPCS.




